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absolvierte am 08.07.2026 das Seminar

M365 Copilot in Outlook — Arbeiten mit KI-
Unterstu?tzung | Online (Wa6610)

mit den Inhalten:

Einordnung von M365 Copilot als Kl-gestitztes Assistenzsystem

E-Mail-Arbeit im Arbeitsalltag: Uberblick, Priorisierung und Kommunikation
Uberblick behalten: E-Mail-Verlaufe verstehen, zusammenfassen und einordnen
Gezielt reagieren: Antworten entwerfen sowie Ton und Klarheit reflektieren
Prioritdten setzen: Relevanz und Dringlichkeit einordnen

Reflexion von Nutzen, Grenzen und Verantwortung im E-Mail-Kontext

Erstellt durch den/die Verantwortliche/n DB Training, Learning & Consulting, am 09.07.26 und ohne
Unterschrift gultig. Die Teilnahme wurde durch den/die Lernbegleiter*in bestatigt.
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